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SECCION 01

Introduccion al Sistema de Contratacion Publica

La contratacion publica en Ecuador esta regulada por la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica (LOSNCP) y administrada por el SERCOP (Servicio Nacional de Contratacion
Pablica). Para cualquier empresa que quiera vender bienes, servicios u obras al Estado, conocer este
sistema es indispensable.

Esta guia le explica paso a paso los requisitos, los procedimientos mas frecuentes y los errores que pueden
costarle un proceso. Fue elaborada por los especialistas de Delta Legal con base en la normativa vigente a
2025.

Procedimientos mas frecuentes segin monto

PROCEDIMIENTO TIPO DE CONTRATACION MONTO REFERENCIAL :IP-QS(;
Catalogo Electroénico Bienes y servicios normalizados Cualquier monto 1-3 dias
oo ; Bienes, servicios y obras .
Infima Cuantia Hasta $7.263,56* Inmediato

menores
Menor Cuantia Bienes, servicios y obras Hasta $72.635,61* 15-30 dias
L Bienes, servicios y obras 3
Cotizacion . y Hasta $544.767,11* 30-45 dias
medianas
Licitacion Bienes, servicios y obras mayores  Superior a $544.767,11* 45-90 dias

; Servicios intelectuales ; . .
Consultoria o Segun monto y tipo Variable
especializados

* Montos referenciales 2024—-2025. Verificar valores actualizados en www.sercop.gob.ec
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Registro en el RUP — Registro Unico de Proveedores

El RUP (Registro Unico de Proveedores) es el requisito basico para participar en cualquier proceso de
contratacién publica en Ecuador. Sin RUP activo y habilitado, su empresa no puede presentar ofertas.

Documentos necesarios para registrarse en el RUP

01 RUC activo y al dia Verificar
Su empresa debe tener RUC activo. Verifique que la actividad econémica
registrada corresponda a los bienes o servicios que desea ofertar.

m Si su RUC esté suspendido o tiene obligaciones pendientes con el SRI, no
podra registrarse.

[ Actualice su RUC antes de iniciar el proceso de registro.

02 Cédula/ pasaporte del representante legal Verificar
Documento de identidad vigente del representante legal de la empresa.

O Asegurese de que el representante legal en el RUC coincida con el firmante de
las ofertas.

03 Escritura de constitucién y nombramientos Verificar
Para personas juridicas: escritura de constitucion debidamente inscrita,
nombramiento vigente del representante legal.

m Los nombramientos deben estar inscritos en el Registro Mercantil y vigentes al
momento de la oferta.

04 Certificado de cumplimiento de obligaciones Verificar
Certificados del SRI (sin deudas tributarias) y del IESS (patronal y personal al
dia).
m Estos certificados tienen validez limitada. Obténgalos pocos dias antes de
presentar la oferta.

05 Declaracién juramentada de no estar inhabilitado Verificar
Declaracion de que el oferente no esta inhabilitado para contratar con el
Estado, no tiene parentesco con funcionarios publicos relevantes y no esta
incurso en ninguna causal de inhabilidad.

m Falsear esta declaracion es causal de descalificacion inmediata y puede
acarrear responsabilidad penal.

06 Certificado bancario o estado financiero Verificar
Para ciertos montos se requiere certificado de cuenta bancaria activa o
estados financieros auditados de los Gltimos afios.

0 Para procesos de cotizacion o licitacion, prepare sus estados financieros con
anticipacion.
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Consejo Delta Legal: Mantenga una carpeta digital actualizada con todos estos documentos. Los
u certificados del SRI e IESS caducan. Reviselos antes de cada proceso.
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SECCION 03

Checklist: Antes de presentar su oferta

Antes de subir su oferta al portal del SERCOP, verifique cada uno de estos puntos. Un solo documento

faltante o desactualizado puede descalificar su oferta, incluso si tiene el mejor precio.

01 Lea los pliegos completos
Los pliegos contienen las condiciones especificas del proceso:
especificaciones técnicas, plazos, garantias y férmulas de evaluacion. Lea
TODO antes de decidir participar.

m Muchos proveedores presentan ofertas sin leer los pliegos completos y son
descalificados por incumplir requisitos técnicos menores.

O Si tiene dudas sobre los pliegos, solicite aclaracion a la entidad contratante
dentro del plazo establecido.

02 Verifigue que su RUP esté habilitado para esa categoria
Su RUP debe estar habilitado especificamente para el tipo de bien o servicio
del proceso. Verifique en www.compraspublicas.gob.ec.

0 Si no esta habilitado en esa categoria, puede actualizar su RUP antes de que
cierre el plazo de participacion.

03 Prepare la oferta técnica completa
Incluya todos los documentos técnicos solicitados: fichas técnicas,
certificados de calidad, experiencia comprobada, personal técnico,
cronograma de ejecucion.

®m La omision de un documento técnico es causal de descalificacién. No asuma
gue algo es implicito.

04 Prepare la oferta econdmica en el formato exacto
Use el formulario de oferta econémica del SERCOP exactamente como se
indica. No modifique celdas, formulas ni estructura.

m Los formularios modificados generan errores en el sistema y pueden resultar en
descalificacion.

05 Garantias (si aplica)
Para procesos de cotizacion y licitacion se requiere garantia de seriedad de la
oferta. Obtenga la pdliza o carta bancaria con anticipacion — los bancos y
aseguradoras pueden demorar.

m La garantia debe presentarse dentro del plazo. Si llega tarde, su oferta no sera
recibida.

0 Contrate la garantia con al menos 3 dias de anticipacion al cierre del proceso.

06 Firme electronicamente todos los documentos
Todos los documentos que se suban al sistema deben estar firmados con
firma electrénica del representante legal registrado en el RUP.

m La firma electronica vence. Verifique su vigencia antes de cada proceso.

Verificar

Verificar

Verificar

Verificar

Verificar

Verificar
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Revise el integrante del CPC / descripcion Verificar
El Clasificador Central de Productos (CPC) de lo que oferta debe coincidir con
el del proceso. Una discrepancia puede generar inconvenientes técnicos.

[0 Busque el CPC exacto en el portal antes de presentar su oferta.
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Los 5 errores mas frecuentes —y como evitarlos

En Delta Legal hemos acompafiado a empresas en procesos de contratacion publica en mudltiples
sectores. Estos son los errores que vemos repetirse con mas frecuencia y que pueden costarle un
contrato:

1 Documentos desactualizados al momento de presentar la oferta
El certificado del SR, el del IESS o el nombramiento del representante legal tienen fecha de
vencimiento. Presentarlos vencidos descalifica la oferta autométicamente.

COMO EVITARLO: Cree una agenda de vencimientos. Antes de cada proceso, verifique la
vigencia de TODOS los documentos y obtenga versiones nuevas si es necesario.

2 Precio por debajo del costo real (dumping involuntario)
Algunos proveedores calculan mal sus costos y presentan precios que los obligan a incumplir
el contrato, acumulando multas y siendo inhabilitados del RUP.

COMO EVITARLO: Calcule sus costos reales incluyendo IVA, transporte, garantias, tiempo
de personal y margen de imprevistos. Si su precio no es competitivo siendo honesto, no
participe.

3 Incumplir especificaciones técnicas minimas
Los pliegos establecen especificaciones técnicas minimas. Ofrecer algo 'equivalente’ sin que
cumpla exactamente lo solicitado es causal de descalificacion.

COMO EVITARLO: Analice cada especificacion técnica linea por linea. Si su producto no
cumple alguna, no presente la oferta o solicite aclaracion a la entidad antes del plazo.

4 No presentar las garantias en tiempo y forma
La garantia de seriedad debe presentarse antes del cierre del proceso. Muchos proveedores
dejan esto para el Gltimo momento y no lo logran a tiempo.

COMO EVITARLO: Solicite la garantia con minimo 3 dias de anticipacion. Si usa pdliza de
seguro, contemple que la aseguradora puede demorar 24-48 horas en emitirla.

5 Firmar contratos sin revision juridica
El contrato definitivo puede incluir clausulas de multa, reajuste de precios, causales de
terminacion y responsabilidades que el proveedor no anticipo.

COMO EVITARLO: Antes de firmar cualquier contrato publico, haga revisar las clausulas
con un abogado especializado. Delta Legal ofrece revision de contratos publicos.
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Durante y después del contrato

Ganar el proceso es solo el comienzo. La ejecucion del contrato tiene sus propias obligaciones y riesgos.
Estos son los puntos clave:

01

02

03

04

05

06

Notificacion de adjudicacion y suscripcion del contrato
Una vez adjudicado, tiene un plazo establecido para suscribir el contrato. No

cumplir ese plazo puede resultar en la pérdida de la adjudicacion y la ejecucion

de la garantia.

O Esté pendiente de las notificaciones en el portal SERCOP y en su correo
registrado.

Garantias de fiel cumplimiento

Al firmar el contrato debe presentar la garantia de fiel cumplimiento
(normalmente 5% del valor del contrato). Sin esta garantia, el contrato no
puede ejecutarse.

0 Esta garantia la ejecuta la entidad si usted incumple el contrato.

Cumplimiento de plazos de entrega

El contrato establece plazos de entrega. Los retrasos generan multas que se
descuentan del pago. Si las multas superan el limite legal, la entidad puede
terminar el contrato.

O Comunigque oportunamente cualquier retraso justificado. Las entidades pueden
conceder prérrogas si se solicitan antes del vencimiento.

Actas de entrega-recepcién
Todas las entregas deben documentarse con actas firmadas. Sin acta, no hay
evidencia legal de que entrego6 lo acordado.

00 Conserve copias de todas las actas. Son su respaldo ante cualquier reclamacion
posterior.

Anticipo y pagos
Si recibe un anticipo, debe amortizarlo contra las planillas de avance. Si no
amortiza correctamente, puede haber retenciones en los pagos siguientes.

O Lleve un registro exacto de los anticipos recibidos y su amortizacion.

Devolucién de garantias
Al concluir el contrato y el periodo de garantia técnica, solicite formalmente la
devolucion de sus garantias. La entidad no siempre lo hace automaticamente.

O Las garantias no devueltas a tiempo generan costos financieros para su empresa.
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¢ Necesita acompafamiento juridico?

Nuestros especialistas en contratacion publica acompafian a empresas en cada etapa del proceso:
desde la revision de pliegos hasta la firma y ejecucién del contrato.

Revision de pliegos Elaboracion de oferta Revision de contrato Defensa en reclamacio

m 098-322-2720 (WhatsApp) O info@deltalegal.net m deltalegal.net

Av. Republica del Salvador E9-24 y Suiza, Edificio EURO, Piso 6, Of. 6B - Quito, Ecuador

Esta guia fue elaborada por el equipo de Delta Legal S.A.S. con fines educativos. La normativa de contratacion publica
puede actualizarse. Consulte siempre la version vigente en www.sercop.gob.ec y asesérese con un profesional para
casos especificos.




